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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), élanka 30. Statuta Ustanove “Dobri dom” Grada
Zagreba, Upravno vije¢e Ustanove na 29. sjednici, 13.07.2022. jednoglasno je donijelo

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i ugovaranja roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje do 200.000,00 kn, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kn na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu jednostavna nabava).
1l. PRAVILA POSTUPANIJA

Clanak 2.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s postupkom jednostavne nabave.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 3.

Postupci nabave uredeni ovim Pravilnikom temelje se na sljedeéim osnovnim naéelima: racionalno i efikasno

troSenje proracunskih sredstava, nacelo slobode kretanja robe, nalelo slobode pruzanja usluga, nacelo

slobode poslovnog nastana, nadelo trZi¥nog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nadelo zabrane

diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruditelj je obvezan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
postupaka propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 4.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se po$tom, telefaksom, elektroni¢kom postom,
i/ili osobnom dostavom.



. UVIJETI | POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave podnosi radnik kojem se u obavljanju svog posla ukaze
potreba za odredenom nabavom.

Ravnatelj odlu¢uje o opravdanosti ukazane potrebe.
Postupak jednostavne nabave pokrece se:

e Za procijenjenu vrijednost nabave ispod 20.000,00 kn odobrenjem zahtjeva
podnositelja od strane ravnatelja, osim nefinancijske imovine za koju je potrebna
Odluka ravnatelja

e za procijenjenu vrijednost nabave od 20.000,01 do 70.000,00 kn — Odlukom Ravnatelja

e zaprocijenjenu vrijednost nabave od 70.000,01 do 150.000,00 kn — Odlukom upravnog
vijeca

e za procijenjenu vrijednost nabave od 150.000,01 do 200.000,00 kn za robu i usluge,
odnosno do 500.000,00 kn za radove — Odlukom Upravnog vije¢a uz suglasnost
osnivaca

Clanak 6.

Nabave cija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kn unosi se u Plan nabave roba, usluga i radova za
tekucu poslovnu godinu.

Clanak 7.

Nacin provedbe postupka jednostavne nabave ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave.

Za jednostavnu nabavu do 20.000,00 kn potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000,01 do 70.000,00 kn potrebno je prikupiti najmanje
tri ponude gospodarskih subjekata.

Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehniZkih ili
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava, izvodenje radova ili posla, isporuku
robe ili pruzanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog
zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), Naruéitelj mozZe odluéiti da se prikupi i
manje od tri ponude.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti ve¢e od 70.000,00 kuna, Naruditelj objavljuje poziv na
dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj web stranici.

Iznimno, od stavka 5. ovog €lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehnigkih ili
umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili
pruZanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti
izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), nabava se moZe provesti bez objave poziva na
dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost
upravnog vijeca Ustanove.



Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupka nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn obavljat ¢e temeljem
odobrenog zahtjeva za nabavu podnositelj zahtjeva.

Clanak 9.
Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica, ili se sklapa ugovor o nabavi.

Iv. TIJEK POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJDNOSTI VECE OD 70.000,00 kn

Clanak 10.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00 kn mogu pripremiti i provesti slijedeci
zaposlenici Ustanove:

e Vesna Tomi¢, upravni pravnik — Sefica Odsjeka za pravne poslove
e Maja Kazié, struc.spec.oec - visi ra¢unovodstveni referent
e Ostali zaposlenici koje imenuje ravnatelj

Clanak 11.

Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata odreduju se sukladno predmetu nabave.

Clanak 12.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od objave na mreznoj stranici Ustanove.

U opravdanim okolnostima (npr. Iznimna Zurnost i dr.) Narucitelj moZe odreditii kraéi rok za dostavu ponuda
od roka iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, uz zadovoljavanje trazenih
uvjeta sposobnosti gospodarskih subjekata.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti kriteriji koji
obuhvacaju kvalitetu, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine, datum isporuke
i rok isporuke, ili rok izvrSenja i dr., te je u zapisniku, odluci o odabiru i obavijesti o odabiru potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

Clanak 14.
Ponude se zaprimaju u sjediStu Ustanove te se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznacuje se redni broj zaprimljene ponude,
datum i vrijeme zaprimanja.



Clanak 15.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obraduju (pregledavaju, analiziraju i ocjenjuju)
na temelju uvjeta i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponude.

Ponude se ne otvaraju javno.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vrada se neotvorena ponuditelju.
Clanak 16.

O obradi ponuda sastavlja se zapisnik, koji potpisuje osoba koja je obavila obradu ponuda.
Clanak 17.

Obavijest o odabranom ponuditelju dostavlja se elektroni¢kom postom svim ponuditeljima ili se objavljuje
na mreznoj stranici Ustanove.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili mu se izdaje narudzbenica.

Clanak 18.
Narucitelj zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti nabavu, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda i/ili
neodabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 19.

Za pracene koligina i realizaciju ugovora zaduZen je podnositelj zahtijeva za nabavu.

Clanak 20.

Dokumentacija o provedenim postupcima nabave ¢uva se 4 (&etiri) godine.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.
Postupci zapocCeti po odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave, Broj: 04-05/22-189-

674, usvojen na 27. sjednici Upravnog vijeca dana 12.05.2022., prije stupanja na snagu ovog pravilnika,
zavrsit ¢e se po odredbama tog pravilnika.



Clanak 22.

Prije Usvajanja ovog Pravilnika povodi se savjetovanje s javnoséu sukladno ¢lanku 11. Zakona o pravu na

pristup informacijama (NN 28/13 i 85/15).

Izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik. Pravilnik, kao i sve njegove

Clanak 23.

izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Ustanove Dobri dom Grada Zagreba: www.dobri-

dom.hr.

Clanak 24.

Ovaj pravilnik stupa na snagu odmah nakon provedbe savjetovanja s javno$cu i objave na internetskim

stranicama Ustanove.
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