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Na temelju ¢lanka 29. i 40. Statuta Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba, Upravno vije¢e Ustanove “Dobri
dom” Grada Zagreba, na 11. sjednici, dana 17. prosinca 2024. donijelo je

PRAVILNIK

O KORISTENJU SLUZBENIH OSOBNIH AUTOMOBILA, MOBILNIH TELEFONA, POSLOVNIH BANKOVNIH
KARTICA | SREDSTAVA REPREZENTACIE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom odreduju zaposlenici Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba koji imaju pravo na
koristenje sluzbenih osobnih automobila, mobilnih telefona, poslovnih kreditnih kartica i sredstava

reprezentacije.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Radi ostvarivanja prava iz ovoga Pravilnika zaposlenici Ustanove svrstani su u tri skupine, i to:
l. skupina:
—ravnatelj
Il. skupina:
— voditelji Odjela,
— voditelji Odsjeka,
—voditelji Pododsjeka
ll. skupina:

— ostali zaposlenici Ustanove



SLUZBENI AUTOMOBILI
Clanak 3.

Sluzbenim automobilom u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo u vlasnistvu ili vozilo koje je na koristenju
(leasing-u) u Ustanovi ,,Dobri dom*“ Grada Zagreba.

Clanak 4.

KoriStenje sluzbenih automobila u sluzbene svrhe podrazumijeva:
- obavljanjanje poslova i zadataka iz djelatnosti i programa Ustanove
- obavljanje poslova i zadataka za potrebe i iz interesa za Ustanovu
- sluzbena putovanja u zemlji
- sluZzbena putovanja u inozemstvu.

Clanak 5.

Pod sluzbenim putovanjem podrazumjeva se putovanje na koje se zaposlenik upuéuje po nalogu poslodavca
sa svrhom edukacije tog zaposlenika, i to pohadanja seminara, stru¢nih skupova, struénog usavriavanja,
radionica, predavanja, sastanaka i slicno, izvan mjesta rada. Za koristenje sluzbenog automobila na podruéju
Grada Zagreba i zagrebacke Zupanije se ne izdaje putni nalog.

Clanak 6.

Tijekom koristenja sluzbenog automobila korisnik je obavezan raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom i
putnim radnim listom koji je duzan imati uz sebe, voditi sve propisane evidencije — datum koristenja, korisnik,
ime i prezime vozaca, vrijeme polaska/dolaska, relacija, stanje brojila kilometara i punjenje vozila gorivom.

Clanak 7.

Sluzbene automobile u sluzbene svrhe koriste svi zaposlenici Ustanove za potrebe obavljanja poslova iz
nadleZnosti i interesa za Ustanovu ,,Dobri dom” Grada Zagreba.

Clanak 8.

Korisnik sluzbenog automobila, tijekom koriStenja istoga, duZan se pridriavati Zakona o sigurnosti prometa
na cestama,obvezan je voditi brigu i odgovoran je za isto.

Clanak 9.

Korisnik sluzbenog automobila prilikom preuzimanja istoga duZzan je izvrsiti vizualni pregled i provjeru
zakonom propisane opreme automobila. Ako korisnik sluzbenog automobila pregledom utvrdi nedostatke
na sluzbenom automobilu o istima ¢e bez odgode obavijestiti voditelja Pododsjeka za poslove voznog parka.

Clanak 10.

Novcane kazne izreCene od nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu (pogresno parkiranje,
prekoracenje brzine i sl.) snosi sam korisnik sluzbenog automobila. Iznimno, kada za to postoje opravdani
razlozi, ravnatelj moZe odobriti da novéanu kaznu, u potpunosti ili djelomiéno, snosi Ustanova ,,Dobri dom*
Grada Zagreba.



Clanak 11.

Gorivo za sluzbene automobile plaéa se karticom za nabavu goriva na benzinskim postajama odabranog
dobavljaca goriva, a samo u iznimnim slucajima i gotovinom. lzvornik raéuna po kupnji goriva predaje se
voditelju Podosjeka za poslove voznog parka. Za placanje cestarina, parkiranja i ostalih troSkova nastalih
tijekom koriStenja vozila na sluzbenom putu placaju se gotovinom. lzvornik ra¢una placenih gotovinom
predaju se voditelju Pododsjeka za poslove voznog parka. Troskovi koje je korisnik podmirio osobnim
sredstvima, namiruju mu se nakon povratka sa sluzbenog puta na temelju obracunatog putnog naloga i
priloZzenih racuna.

Clanak 12.

Nadzor nad koriSenjem sluzbenog automobila se vrsi putem evidencije putnih radnih listova sluzbenih
automobila i/ili putim informacijskog sustava nadzora i praéenja automobila (GPS) ako je isti ugraden.
Informacijski sustav nadzora i pradenja (GPS sustav) sluZi za odredivanje lokacije sluzbenog automobila i za
kontrolu kretanja vozila.

Clanak 13.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su najkasnije do 5. dana u mjesecu za prethodni mjesec dostaviti
voditelju Pododsjeka za poslove voznog parka podatke iz putnog radnog lista.

Clanak 14.

U slu¢aju prometne nezgode, ostecenja ili kvara vozila, korisnik je obvezan odmah obavijestiti voditelja
Pododsjeka za poslove voznog parka.

Clanak 15.

Stetu na automobilu, odnosno popravak kvara, prouzrofene krivicom korisnika/vozaca, duzan je snositi
korisnik/voza¢ automobila. Celnik tijela odnosno njegov zamjenik moze, privremeno ili trajno, zabraniti
koriStenje sluzbenog automobila osobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nemarno$éu,
prouzrocila prometnu nezgodu, odnosno kvar sluzbenog automobila.

Clanak 16.
Ravnatelj ima pravo na koristenje sluzbenog automobila, sukladno Ugovoru o radu.
Clanak 17.

Ravnatelj moZe, posebnom pisanom odlukom, pod odredenim uvjetima odobriti koristenje sluzbenog
osobnog automobila zaposlenicima II. skupine iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika, te zaposlenicima Iil. Skupine
ovoga Pravilnika, a s obzirom na djelokrug i vrstu poslova koje obavljaju u Ustanovi.

MOBILNI TELEFONI
Clanak 18.

(1) SluZzbene mobilne telefone imaju pravo koristiti ravnatelj i zaposlenici Il. i Ill. skupine iz €lanka 2.
ovoga Pravilnika koje odredi ravnatelj, za sluZzbene potrebe i u sluzbene svrhe.

(2) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka duZni su biti dostupni pozivu na sluzbeni mobilni telefon za
vrijeme trajanja radnog vremena.



Clanak 19.
Sluzbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umrezZeni.
Clanak 20.

(1) Ravnatelj moze, koristiti sluzbeni mobilni telefon, sukladno vaZeé¢oj maksimalnoj tarifi dodijeljene od
strane mobilnog pruzatelja usluge.

(2) Zaposlenici ll. i lll. skupine iz €lanka 2. ovoga Pravilnika mogu koristiti sluzbene mobilne telefone sukladno
vaZzecoj tarifi dodijeljene od strane ravnatelja.

(3) Troskove iznad iznosa koji prelazi dodijeljenu tarifu iz stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka podmiruje korisnik, pri
obracunu prve sljedede pla¢e nakon dostave mjese¢nog racuna.

(4) Iznimno, ravnatelj moZe pisanom odlukom odobriti prekoracenje iznosa iz stavka 2. i 3. ovoga €lanka, ako
je to u vezi s obavljanjem posla po njegovom nalogu.

POSLOVNE BANKOVNE KARTICE
Clanak 21.

Poslovne bankovr}akartice ima pravo koristiti ravnatel;.

Clanak 22.
Poslovne bankovne, kartice mogu se koristiti za plac¢anje svih troskova, ukoliko su ti troskovi obuhvaéeni
putnim nalozima zafputovanje u zemlji i inozemstvu ili internim pravilima Ustanove, kao i za plac¢anje drugih
troskova.

SREDSTVA REPREZENTACUE

Clanak 23.
(1) Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije ima ravnatelj.
(2) Ravnatelj moze, posebnom pisanom odlukom, pod odredenim uvjetima odobriti koriStenje sredstva
reprezentacije zaposlenicima Il i lll. skupine iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika, a s obzirom na djelokrug i vrstu
poslova koje obavljaju u Ustanovi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Supanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koristenju sluZzbenih automobila, mobilnih

telefona, poslovnih bankovnih kartica i sredstava reprezentacije, usvojen na 43. sjednici, dana 23. veljace
2016.



Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi Ustanove Dobri dom Grada
Zagreba.

Broj: 04-12/24-1087-2312
Zagreb, 17.12.2024. 6‘1’

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
omislav Kevo

Utvrdeno je da je Pravilnik objavljen na oglasnoj ploé¢i Ustanove dana 18 -12- 204 , a stupio je na snagu

dana 17 -12- 202
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Ravnatelj
Alen Zupan, fnag.soc.geront.
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