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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 1 48/26) i
¢lanka 29. Statuta Ustanove Dobri dom Grada Zagreba, Upravno vijece Ustanove Dobri dom
Grada Zagreba, na 31. sjednici odrZanoj 31. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

DIO PRVI
UVODNE ODREDBE

Predmet Pravilnika
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja nacela javne nabave propisanih Zakonom o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon), ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci u
planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga te provedbe projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za potrebe Ustanove "Dobri dom” Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Ustanova).

(2)  Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Plan nabave, spre€avanje sukoba interesa i
pracenje izvrSenja na odgovarajuéi nacin primjenjuju se i na postupke javne nabave.

(3)  Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Primjena propisa
Clanak 2.

(1)  Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovat ¢e se nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga
proizlaze kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo
transparentnosti.

(2) Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika paZnjom dobrog
gospodarstvenika, na nacin koji omogucava zakonito, svrhovito, udinkovito,
ekonomiéno i djelotvorno raspolaganje sredstvima Ustanove.

(3)  Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(4) U provedbi jednostavne nabave, pojmovi, instituti i pravila utvrdeni Zakonom (npr.
mjeSovita nabava; utvrdivanje procijenjene vrijednosti nabave; plan nabave; registar
ugovora; pravila o izuzedu; rezervirani ugovori; pravila o raunanju rokova,
Elektronicki oglasnik javne nabave u Republici Hrvatskoj (u daljnjem tekstu: EOJN
RH); modul jednostavne nabave u EOJN RH; javna objava poziva za dostavu ponuda u
modulu jednostavne nabave EOJIN RH; prigovor kao oblik pravne zastite u postupku
jednostavne nabave; sukob interesa; analiza trziSta; tehniCke specifikacije; jamstva;
podugovaranje; kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta; ponuda; izuzetno
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niska ponuda; kriteriji za odabir ponude; pregled i ocjena ponuda; ponovno rangiranje
ponuda i sli¢no), primjenjuju se u zna¢enju u kojem su dani u Zakonu, na odgovarajuéi
nacin 1 u odgovarajuéem opsegu koji, u okvirima nacela javne nabave, omogudéava
ucinkovitu jednostavnu nabavu.

U provedbi jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika primjenjuju se i drugi zakoni,
podzakonski propisi te drugi akti koji se odnose na pojedini predmet nabave, kao i op¢i
i posebni akti Ustanove.

Sukob interesa
Clanak 3.
Ustanova ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijei, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzi$nog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe
¢lanaka 76. - 83. Zakona.

Komunikacija
Clanak 4.
Ustanova i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektroni¢kim
sredstvima komunikacije, a iznimno kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije
moguca, komunikacija se moZe obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura
provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, a komunikacija i razmjena
podataka odvijaju se putem toga modula, osim u dijelu u kojem se pojedini dokumenti
ili predmeti ne mogu dostaviti elektronicki.

DIO DRUGI
PLANIRANJE I PRIPREMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Plan nabave
Clanak 5.
Jednostavna nabava za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 5.000,00 eura bez PDV-a, temelji se na Planu nabave Ustanove i mozZe se provesti
samo ako je predvidena Planom nabave Ustanove.

Analiza trzista

Clanak 6.
U svrhu pripreme jednostavne nabave 1 informiranja gospodarskih subjekata o
planovima i zahtjevima u vezi s nabavom, provodi se analiza trZista., uz odgovarajuce
evidentiranje provedenog istraZivanja trzista.
Analiza trZiSta obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trZistu te drugim okolnostima koje utjeu na uvjete nabave
(radi opisivanja predmeta nabave, procjene vrijednosti nabave, izrade tehnickih
specifikacija, definiranja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i kriterija
za odabir ponude, definiranja uvjeta za izvrSenje ugovora i sli¢no).
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Opis predmeta nabave
Clanak 7.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva postavljenih u pozivu za
dostavu ponuda.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu te ne
smije upucivati na odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s obiljeZjima proizvoda
ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zaStitne znakove, patente,
tipove ili odredeno podrijetlo ili proizvodnju ako bi to imalo u¢inak pogodovanja ili
iskljuCenja odredenih gospodarskih subjekata ili odredenih proizvoda, osim ako je to
opravdano predmetom nabave. Iznimno, predmetno upucivanje dopusteno je ako se
predmet nabave ne mozZe dovoljno precizno i razumljivo opisati, pri ¢emu takva uputa
mora biti poprac¢ena izrazom »ili jednakovrijedno«, u kojem slu€aju se u pozivu za
dostavu ponuda navode kriteriji mjerodavni za ocjenu jednakovrijednosti predmeta
nabave.

Procijenjena vrijednost nabave
Clanak 8.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije poCetka postupka
jednostavne nabave.
Nabava se ne smije dijeliti i nacin izra¢unavanja procijenjene vrijednosti nabave ne
smije se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili postupaka propisanih
ovim Pravilnikom.
Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora, §to
se izri€ito odreduje u pozivu za dostavu ponuda.
Ako je predmet nabave podijeljen na vise grupa, izraCunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 9.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ekonomski najpovoljnija ponuda moZe ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i
kvalitete, koji se ocjenjuju na temelju kriterija povezanih s predmetom nabave:
- kvaliteta, ukljucujuéi tehnicka vrijednost, estetske i1 funkcionalne znacajke,
pristupacnost, rjeSenje za sve korisnike, drustvene, okoli$ne i inovativne znadajke te
trgovanje 1 uvjeti trgovanja,
- organizacija, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju odredenog
ugovora, ako kvaliteta angaZiranog osoblja moZe zna¢ajno utjecati na razinu uspjesnosti
izvrSenja ugovora, ili
- usluge nakon prodaje i tehnicku pomo¢, uvjeti isporuke kao §to su datum isporuke,
proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja.
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DIO TRECI
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave pokrece se temeljem iskazane potrebe voditelja
ustrojstvene jedinice Ustanove ili ravnatelja Ustanove za nabavom predmeta nabave, u
skladu sa Financijskim planom Ustanove i Planom nabave Ustanove, ako su osigurana
ili ¢e do donoSenja odluke o odabiru biti osigurana financijska sredstva za predmet
nabave.
Temeljem iskazane potrebe iz stavka 1. ovog c¢lanka, za jednostavnu nabavu
procijenjene vrijednosti do pojedinane vrijednosti do koje je ravnatelj Ustanove
ovlasten samostalno sklapati ugovore, ravnatelj Ustanove donosi odluku o nabavi,
nakon Cega se izraduje poziv za dostavu ponuda.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od pojedinaéne vrijednosti do koje
je ravnatelj Ustanove ovlaSten samostalno sklapati ugovore, Upravno vijece donosi
odluku o nabavi, nakon ¢ega se izraduje poziv za dostavu ponuda.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od pojedinacne vrijednosti do koje
je Upravno vije¢e Ustanove ovlasteno raspolagati bez suglasnosti gradonacelnika,
Upravno vijece Ustanove donosi odluku o nabavi uz suglasnost gradonacelnika, nakon
¢ega se izraduje poziv za dostavu ponuda.
Odluka o nabavi sadrZi sve bitne informacije o predmetu nabave i o provedbi postupka
jednostavne nabave (naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjena
vrijednost nabave, osobe koje provode postupak jednostavne nabave i sli¢no).

Stru¢no povjerenstvo
Clanak 11.
Za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom,
ravnatelj Ustanove imenuje ¢lanove Stru¢nog povjerenstva sukladno Statutu Ustanove.

Najmanje jedan €lan Stru¢nog povjerenstva mora imati vazeci certifikat iz podrucja
javne nabave.

Poziv za dostavu ponuda
Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave zapoc¢inje slanjem ili objavom poziva za dostavu ponuda.
Poziv za dostavu ponuda u pravilu sadrzi sve bitne uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave, ugovaranje i realizaciju nabave:
- podatke o Ustanovi (sjediste, OIB, kontakt podaci)
- evidencijski broj nabave
- vrstu postupka jednostavne nabave
- naziv predmeta nabave
- opis predmeta nabave (specifikacija, projektni zadatak, elaborat i slicno)
- procijenjenu vrijednost nabave
- rok 1 mjesto pruZanja usluge / isporuke robe / izvr§enja radova
- kriterij za odabir ponude
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- troSkovnik

- upute o sadrZaju ponude

- rok i nacin dostave ponude

- rok valjanosti ponude

- obrazac ponudbenog lista

- navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudZbenica

- ostale podatke prema potrebi (kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete
sposobnosti — za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomska i financijska
sposobnost, tehnicka i struéna sposobnost); oblik sadrZaj i iznos jamstva (jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku); uvjete za izvr§enje ugovora i sli¢no).

Gospodarski subjekti mogu dostaviti dokumente kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta
i zahtjeva navedenih u pozivu za dostavu ponude, u neovjerenoj preslici, a Ustanova
zadrZava pravo provjere vjerodostojnosti istih.

Poziv za dostavu ponuda potpisuje ravnatelj Ustanove.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se istodobno svim gospodarskim subjektima kojima
se upucuje.

Dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene poziva za dostavu ponuda
Clanak 13.

Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene u
vezi s pozivom za dostavu ponuda, najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.
Ustanova ¢e dodatne informacije i obja$njenja staviti na raspolaganje najkasnije jedan
dan prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti na¢in kao i poziv za dostavu ponuda,
bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva za dodatnom informacijom ili
objasnjenjem.
U slu¢aju bitne izmjene poziva za dostavu ponuda, Ustanova ¢e razmjerno produljiti rok
za dostavu ponuda.

Pragovi jednostavne nabave
Clanak 14.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, prikuplja se
najmanje jedna ponuda gospodarskog subjekta. Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu
vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit ée se kao neprihvatljiva.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura,
a jednake ili manje od 25.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje
od 45.000,00 eura za nabavu radova, provodi se putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, slanjem poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri gospodarska subjekta
i /ili javhom objavom. Ponuda ¢&ija cijena prelazi iznose najveéih procijenjenih
vrijednosti nabave propisanih ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva, osim ako je
postupak proveden javnom objavom u modulu jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00
eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 45.000,00 eura obvezno se
provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH. Ponuda ¢&ija je
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cijena jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave propisanih Zakonom odbit ¢e se

kao neprihvatljiva.

Iznimno od stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka postupak jednostavne nabave mozZe se provesti

slanjem poziva za dostavu ponuda prema manje od tri gospodarska subjekta putem

modula jednostavne nabave u EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniCkog djela ili
umjetni¢ke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Ustanova nije mogla
predvidjeti niti na njih utjecati.

Za provedbu postupka jednostavne nabave iz stavka 4. ovoga ¢lanka moraju se navesti

1 obrazloZiti razlozi za primjenu iznimke te priloZiti dokazi o njezinu postojanju, ako je

primjenjivo. Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu

jednostavne nabave u EOJN RH.

Ponuda

Clanak 15.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz poziva za dostavu ponuda te
ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva za dostavu ponuda.
Ponuda se dostavlja na nadin odreden u pozivu za dostavu ponuda. Dijelovi ponude koji
se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije dostavljaju se na nacin
odreden u pozivu za dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda je u pravilu najmanje pet dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda, a u opravdanim sluc¢ajevima (npr. iznimne Zurnosti i dr.) moze se odrediti i kraéi
rok ako je objektivno dovoljan za dostavu ponuda. Ponuda i njezini dijelovi, koji se ne
dostavljaju elektroni¢ki, moraju biti dostavljeni do isteka roka za dostavu ponuda.
Ponuda i/ili njezin dio zaprimljen izvan roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.
U sluc¢aju da na upuéeni poziv za dostavu ponuda ne pristigne niti jedna ponuda,
postupak se poniStava, a ako i dalje postoji potreba za predmetnom nabavom moZe se
provesti novi postupak sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 16.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, te se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.
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Prilikom pregleda i ocjene ponuda Ustanova moZe pozvati ponuditelja da u primjerenom
roku pojasni pojedine elemente ponude. Takvo postupanje ne smije dovesti do
pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.
Pregled i ocjena ponuda su tajni do zavrietka postupka jednostavne nabave.

Ako je zaprimljeno vie ponuda ili je postupak proveden putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje analiticki prikaz zaprimljenih
ponuda sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i rangiranje
valjanih ponuda prema kriteriju za odabir.

Zapisnik potpisuju lanovi Struénog povjerenstva.

Odluka o odabiru
Clanak 17.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude, Ustanova
izraduje obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno ako je postupak
Jednostavne nabave proveden putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odluku o
odabiru i/ili obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla valjana ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Ustanova ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice, odnosno odluka o odabiru, dostavlja se
ponuditeljima elektroni¢kom postom ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
ovisno o nacinu provedbe postupka.
Ako je u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
prikupljena jedna ponuda koja je ujedno i odabrana, ne izraduje se obavijest o dodjeli
ugovora/narudZbenice, nego se ponuditelju izdaje narudZbenica odnosno sklapa se
ugovor o nabavi.
Obavijest o dodjeli ugovor/narudbenice i/ili odluka o odabiru sadri najmanje podatke
o Ustanovi, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je
ponuda odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, uputu o pravu na prigovor.
Odabranom ponuditelju izdat ¢e se narudZbenica ili ée se s njim sklopiti ugovor o
nabavi.
U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00
eura, ne moze se sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenica do isteka roka
za podnoSenje prigovora, osim ako je je u postupku nabave zaprimljena samo jedna
ponuda koja je ujedno i odabrana.
Ako prvotno odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne
dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (ako je bilo zatrazeno u pozivu za dostavu
ponuda), izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno
odabranog ponuditelja.
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Ponistenje postupka
Clanak 18.

Ustanova zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda i/ili ne odabrati ponuditelja, bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima ili zainteresiranim gospodarskim subjektima.
Ustanova ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave, da
su bile poznate prije
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda, da su bile poznate prije
- nije pristigla nijedna ponuda
- nema nijednog sposobnog ponuditelja
- je cijena svih ponuda jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave
- nakon iskljucenja ponuditelja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Ustanova ima ili ée imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz
¢lanka 14. ovoga Pravilnika
- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektroni¢kom
postom ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH gospodarskim subjektima
kojima je upucen ili koji su preuzeli poziv za dostavu ponuda ako se postupak ponistava
prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku
za dostavu ponuda predali ponudu ako se postupak ponistava nakon otvaranja ponuda.
Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrZi podatke o Ustanovi,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.
Na odluku/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

Prigovor
Clanak 19.

U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00

eura, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodnog krSenja

subjektivnih prava, ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju Ustanove, u roku od 5 dana

od dana objave odluke o odabiru.

PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do odluke

0 prigovoru.

Prigovor se podnosi isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u
EOJN)

- odluku na koju se prigovor odnosi

- kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru

odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, putem modula jednostavne nabave pozvat ¢e
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se podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na

pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

O prigovoru odluéuje ravnatelj Ustanove, koji moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe
1 u kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne
mozZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne

nabave.

Protiv odluke o prigovoru Zalba nije dopustena.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog

prigovora.

Izmjena ugovora i narudzbenice
Clanak 20.

Na izmjene ugovora i narudZbenica u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci
se naCin primjenjuju odredbe Zakona kojima se ureduje izmjena ugovora o javnoj
nabavi tijekom njegova trajanja.

DIO CETVRTI
OSTALE ODREDBE

Registar ugovora
Clanak 21.

Ugovori 1 narudZbenice koji su sklopljeni odnosno izdani u postupku jednostavne
nabave za predmete ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura
bez PDV-a, kao i ugovori i okvimi sporazumi koje je Ustanova sklopila na temelju
izuzeca od primjene Zakona propisanih ¢lancima 33. i 34. Zakona, s obrazloZenjem
razloga za izuzece, evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju u standardiziranom
obliku u EOJN RH.
Ako se u postupku jednostavne nabave predmet nabave nabavlja putem narudZbenica,
Ustanova moZe u Registar ugovora unijeti se objedinjeni iznos narudzbenica po
ugovaratelju za isti predmet nabave.
Ako Ustanova samostalno sklapa pojedina¢ne ugovore temeljem okvirnih sporazuma,
obvezan je podatke o pojedinaénim ugovorima unijeti u Registar ugovora.

Pracenje izvrSenja
Clanak 22.
Sklopljeni ugovor i izdana narudzbenica izvr§avaju se u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.



(2)  Ustanova je obvezna kontrolirati je 1i izvr§enje ugovora ili narudzbenice u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom, do izvr§enja
svih obveza.

(3)  Ustanova je obvezna osigurati revizijski trag koji se sastoji najmanje od (ako je
primjenjivo) poziva za dostavu ponuda s dokazom o istodobnom slanju gospodarskim
subjektima, dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odluke o odabiru
s dokazom dostave ponuditeljima, izdane narudzbenice/sklopljenog ugovora i svih
njihovih dodataka.

4 Cjelokupna dokumentacija ¢uva se najmanje Cetiri godine od izdavanja narudzbenice /
sklapanja ugovora o javnoj nabavi.

Projekti sufinancirani od strane Europske unije
Clanak 23.
Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od
strane Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim
sredstvima za pojedini projekt.

DIO PETI
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave, Broj: 04-08/24-871-1672 od 20.08.2024.
2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka
jednostavne nabave.

3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Ustanove i u€initi dostupnim u
EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

BROJ: 04-08/26-235-1506
Zagreb, 31. kolovoza 2026.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

— Tomislav Kevo

Ustanova “Dobri dom” Grlda Zagreba

; 3 OIB: 70362197460, MBS: 080484788
i s sy s Trgovacki sud u Zagrebu, Osnivat: Grad Zagreb 10
IBAN: HR3124020061100940837 Erste & Steiermarkische Bank d.d.
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Broj: 04-09/26-218-1440
Zagreb, 31. kolovoz 2026.

Na temelju ¢lanka 29. Statuta Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba i ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16, 114/22 i 48/26), a u vezi sa €lankom 86. stavak 3. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj
nabavi (NN 48/26) Upravno vijec¢e Ustanove na 31. sjednici odrzanoj 31. kolovoza 2026. donijelo je

ODLUKU

o usvajanju Pravilnika o jednostavnoj nabavi

1. Usvaja se Pravilnik o jednostavnoj nabavi.

2. Pravilnik se objavljuju na internetskim stranicama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba www.dobri-
dom.hr, te ¢e se ucini dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

OBRAZLOZENJE

Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 48/26) naloZeno Naruéiteljima da u roku od
tri mjeseca od dana stupanja na snagu navedenog Zakona usklade opée akte kojima se ureduju pravila, uvjeti
i postupci jednostavne nabave te planove nabave s odredbama navedenim u Zakonu o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi.

Pravilnik o jednostavnoj nabavi uskladen je s odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj
nabavi kojima se ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave i Odlukom o pravilima, uvjetima i
postupcima jednostavne nabave (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba broj 24 od 15. srpnja 2026.), sukladno
naputku osnivaca.

Slijedom navedenog, odlu¢eno je kao u izreci Odluke.
-
Predsjednik Upravnog vijeéa

Ustanove DOBRI DOM Grada Zagreba
r Tomislav Kevo
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