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Na temelju ¢lanka 31. stavak 3. Statuta Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Ustanova)
i prethodne suglasnosti gradonacelnika Grada Zagreba za zasnivanje radnog odnosa sklapanjem ugovora na
neodredeno vrijeme, KLASA: 550-01/24-04/4, URBROJ: 251-09-12-1/004-24-31 od 26. veljage 2024.,

Ravnatelj Ustanove raspisuje

Natjecaj za radna mjesta
Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba raspisuje natje¢aj za obavljanje poslova

> RACUNOVODSTVENI REFERENT (m/)
e Jedan (1) izvrsitelj za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u
trajanju od dva mjeseca, na lokacijama Ustanove “"Dobri dom” Grada Zagreba

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA:

-osigurava primjenu propisa na posiovima na kojima radi,

-vrsi poslove likvidature,

-kontrolira ulazne racune formalno i racunski daje na ovjeru ravnatelju Ustanove,

-vodi knjigu ulaznih racuna, razvrstava je po mjestu troskova te evidentira DVO i vr3i pladanje istih,
-odgovara za ispravnost naloga za isplatu,

-likvidira blagajni¢ku dokumentaciju i blagajni¢ki izvjestaj,

-vri primanje i izdavanje novca,

-polaZe imovinu Ustanove u sef, brine o sigurnosti sefa i éuva druge vrijednosne papire,
-vodi knjigu izlaznih racuna,

-vodi analiticku evidenciju dobavljaéa,

-odgovara za uredno vodenje i odlaganje dokumentacije,

-uskladuje mjeseno sva pladanja s Glavhom knjigom,

-kontrolira vodenje zahtjevnica, izdatnica i primki,

-osigurava primjenu zakonskih propisa na poslovima na kojima radi,

-priprema i kontrolira dokumentaciju za obraéun placda,

-priprema i obradunava bolovanje na teret Ustanove i bolovanje na teret HZZO-a i $alje na refundaciju,



-vodi izvje$¢e o izvrSenom obracunu kao podloga za isplatu putem tekuéih racuna,
-radi izvjeS¢e za Zavod,

-radi sva izvjeSca za statistiku vezano uz obracun i isplatu placa,

-vodi evidenciju placa i PK-kartica,

-radi izvjeS¢e za poreznu upravu-porezne kartice,

-izraduje RS-obrazac i ID-obrazac i $alje u Poreznu upravu,

-odgovoran je za urednost i to¢nost dokumentacije o pla¢ama,

-uskladuje sve uplate s Glavhom knjigom,

-obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj odjela i ravnatelj.

UVIJETI: SSS, ekonomskog smjera,

-5 godina radnog staZa u struci, poznavanje rada na PC

Uz pismenu zamolbu za prijavu na natjecaj kandidati su duZni priloZiti:
% kopija domovnice
# kopija svijedodZbe/diplome o zavr§enom obrazovanju
¥ Zivotopis
# potvrda o nekaZnjavanju (ne starija od 6 mjeseci)
# kopija vozactke dozvole (za radno mjesto vozaé-dostavljac)

% Potvrda o radnom stazu izdana od Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

Pozivaju se osobe iz €lanka 102. stavak 1.-3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i &lanovima
njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19 i 84/21) da uz prijavu na natje¢aj dostave dokaze iz ¢lanka 103. stavak 1.
Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i élanovima njihovih obitelji (NN121/17, 98/19 84/21),
a dodatne informacije o dokazima koji su potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zapo$ljavanju, potraiti

na sljedecoj poveznici: popis dokaza za ostvarivanje prava pri zaposljavanju.pdf (gov.hr)

Pismene prijave s prilozima treba podnijeti u roku od osam dana od objave natje¢aja na adresu: Ustanova

“Dobri dom” Grada Zagreba, Zagreb, Kruge 44, putem poste ili osobno s naznakom NATJECAJ ZA RADNO

MIJESTO i navesti radno mjesto za koji se kandidat prijavljuje te naznaku: (NE OTVARATI).



Natjecaj se objavljuje 09. travnja 2024. na internetskim stranicama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba

www.dobri-dom.hr i traje od 09. travnja 2024. do 16. travnja 2024.

Nakon isteka roka provodi se postupak izbora kandidata.
Urednom prijavom smatra se ona koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjedaju.

Nepotpune, nepravodobne i nepotpisane prijave nece se razmatrati.

Kandidati se mogu pozvati na usmeni razgovor (intervju) koji provodi Povjerenstvo za procjenu i vrednovanje

kandidata za zaposljavanije.

Kandidati prijavom na natjecaj pristaju da Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba, kao voditelj obrade,
prikupljene podatke, na temelju ovog natjecaja obraduje samo u obimu i samo u svrhu provedbe natjeéaja,

od strane ovlastenih osoba za provedbu natjeéaja.

Ustanova “Dobri dom™ Grada Zagreba s osobnim podacima, postupat ¢e sukladno pozitivnim propisima uz
primjenu odgovarajucih tehnickih i sigurnosnih mjera zastite osobnih podataka od neovlastenog pristupa,

zlouporabe, otkrivanja, gubitka ili osteéenja.

U skladu s clankom 13. st. 3 Zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08, 69/17) prijaviti se mogu kandidati
oba spola koji ispunjavaju gore navedene uvjete. lzrazi koji se koriste u tekstu natje¢aja, a imaju rodno

znaclenje, koriste se neutralno i jednako su primjenjivi i na Zenski i na mugki rod.

O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti obavijesteni u roku od 30 dana od isteka roka za podnogenje prijava.
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