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Zagreb, 08. sije¢nja 2024.

Na temelju ¢lanka 31. stavak 3. Statuta Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Ustanova)
i prethodne suglasnosti gradonacelnika Grada Zagreba za zasnivanje radnog odnosa sklapanjem ugovora na
neodredeno vrijeme, KLASA: 550-01/23-04/2, URBRQJ: 251-09-12-1/4-23-171 od 27. studenog 2023. i
suglasnosti KLASA: 550-01/23-04/2, URBROJ: 251-09-12-1/4-23-183 od 18.12.2023., Ravnatelj Ustanove

raspisuje

Natjecaj za radna mjesta

Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba raspisuje natjecaj za obavljanje poslova

> VOZAC-DOSTAVUAC (m/i)
e Jedan (1) izvrsitelja za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u
trajanju od mjesec dana, na lokacijama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (Zagreb i Velika

Kosnica)

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA:
-dostava obroka od mjesta pripreme do mjesta podjele — poslovnih jedinica ustanove,

- vodenje evidencije o izvr§enim poslovima

-odgovoran je za vozila za koja je zaduZen i periodiéne preglede,

-vrii svakodnevno ¢iS¢enje i kontrolira ispravnost vozila , a po potrebi i pranje i dezinfekciju,
-odgovoran je za ekonomsko koristenje goriva kao i potrebitu administraciju vezanu na koristenje istog,
-dostava obroka u kuéu korisnicima,

-obavljanje i drugih poslova voinje za potrebe izvaninstitucionalne skrbi

-svakodnevno odrZavanje vozila u tehnicki i higijenski ispravnom stanju,

-dostava za potrebe Ustanove,

-obavlja i ostale poslove po potrebi koje mu povjeri voditelj odjela i ravnatelj.

UVIJETI: NKV/PKV/SSS prometnog, ugostiteljskog ili opéeg smjera, vozatka dozvola B kategorije,
-1 godina radnog staza



> SEF ODSJEKA ZA FINANCIE (m/3)
> Jedan (1) izvrsitelj za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u

trajanju od 6 mjeseci, na lokaciji Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba, Zagreb, Kruge 44

OPIS POSLOVA | RADNIH ZATAKA:

-organizira, rukovodi i nadzire rad odsjeka

-koordinira rad djelatnika u okviru odsjeka

-pruZa struénu pomod i daje stru¢ne upute za izvr$enje radnih zadataka unutar odsjeka
-organizira knjigovodstvo i druge propisane evidencije

-brine o to¢nosti i azurnosti  obavljanja duZnosti u Odsjeku

-pratii prouc¢ava propise u struci radi zakonite primjene istih

-vlastorucno potpisuje dokumentaciju vezanu uz materijalno i financijsko — poslovanje
-kontrolira i kontira racune, prije likvidacije raéuna

-brine o financijskoj ispravnosti dokumentacije

-brine o likvidnosti Ustanove

-planira i vodi sva pla¢anja obveza u Ustanovi

-sastavlja redovita, mjesecna financijska izvje$éa

-radi kvartalne, polugodiSnje obracune i zavrini raéun

-vodi brigu o redovitoj isplati place radnika

-izdaje usmene naloge i upute djelatnicima unutar odsjeka za izvréenje pojedinih zadaca
-kontrolira troSkove i planira koriStenje sredstava u skladu s njihovom namjenom
-priprema informacije i izvje$¢a o izvrSenju poslova i radnih zadaéa u Odsjeku

-izraduje prijedlog financijskog plana i prati izvr$enje istog/istih

-vodi financijsku evidenciju roba, radova i usluga, te brine o pravilnom obraéunu i pla¢anju istih
-planira, koordinira i prati provedbu financijskog plana u suradnji s nadredenim

-obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj odjela i ravnatelj

UVIJETI: zavrsen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ekonomskog smjera

-5 godine staZa u struci, poznavanje rada na PC



> DOMAR (m/i)

e Jedan (1) izvrSitelja za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u
trajanju od dva mjeseca, na lokacijama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (Zagreb i Velika
Kosnica)

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA:

-brine o tehni¢ki nesmetanom i redovitom radu PJ

-vodi brigu o nabavi potroSnog materijala i alata za potrebe tehni¢kog odrZavanja objekata i uredaja
-rasporeduje skladistenje robe i materijala te je odgovoran za kvantitetu i kvalitetu robe u skladistu
-obavlja prijevoz za potrebe PJ

-brine o pravilnom i racionalnom koristenju sredstava za rad

-vodi brigu o $tednji energije i materijala

-kontrolira instalacije i uredaje te obavjestava voditelja PJ o eventualnim nedostacima i kvarovima
-vodi brigu o okoliSu PJ-a te sudjeluje u uredivanju istoga

-po potrebi sudjeluje u podjeli hrane korisnicima smjestaja

-obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Poslovne jedinice, Sefa Odsjeka i ravnatelja

UVIETI: SSS, KV-tehnickog smjera, gradevinskog ili opéeg smjera,
-1 godina radnog staZa u struci

> POMOCNI RADNIK U KUHINJI (m/3)
> Jedan (1) izvrSitelja za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u

trajanju od mjesec dana, na lokacijama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (Zagreb i Velika
Kosnica)

OPIS POSLOVA:

-obavlja poslove oko grube pripreme ZiveZnih namirnica,

-vrsi pranje, dezinfekciju i sortiranje posuda i pribora potrebitog za rad u kuhinji i posluZivanje obroka,

-redovito odrzava Cistoc€u i dezinfekciju kuhinjskog trakta,

-prema potrebi obavlja i druge poslove u svezi odrzavanja higijene u kuhinji, te poslove koje mu povjeri

glavni kuhar, te kuhar u smjeni.

UVIETI: NKV/PKV, SSS



> PORTIR (m/%)

» Tri (3) izvrsitelja za rad na neodredeno vrijeme (40 sati tjedno) uz uvjet probnog rada u trajanju
od mjesec dana, na lokacijama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba (Zagreb i Velika Kosnica)

OPIS POSLOVA:

-Nadzor i evidencija ulazaka/izlazaka iz/u bivse Prognanitko naselje Kosnica, Velika

-Upisivanje u dnevnik moguéih sumnjivih aktivnosti

-Obavjes¢uje nadlezne sluzbe o mogudim ilegainim aktivnostima u navedenom u naselju

-Nadzire objekte ustanove i ostale objekte u navedenom naselju, kao i pripadajuce infrastrukture
-Svakodnevno Cetiri puta napravi pregled i obilazak naselja u svrhu sprec¢avanja mogudéeg ostecivanja
objekata

-Detektira moguda ostecenja na mrezi vodovodne, kanalizacijske i elektriéne mreze

-Daje informacije i upute posjetiteljima

-Sudjeluje u radnim aktivnostima iz domene pomoénih poslova

-ZaduZuje se mobilni uredaj koji se koristi iskljuéivo za sluzbene svrhe, kao i bicikl za brzi nadzor navedenog
naselja

-Obavlja druge poslove po nalogu neposrednog Voditelja i Ravnatelja

UVIETI: Strucni uvjeti: NKV, PKV, SSS,
-1 godina radnog staZa u struci

Uz pismenu zamolbu za prijavu na natjecaj kandidati su duini priloZiti:
% kopija domovnice
kopija svjedodZbe/diplome o zavrSenom obrazovanju

#*
#* Zivotopis

*

potvrda o nekaZnjavanju (ne starija od 6 mjeseci)
¥ kopija vozacke dozvole (za vozada-dostavljaca i domara)
# Potvrda o radnom staZu izdana od Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

Pozivaju se osobe iz Clanka 102. stavak 1.-3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i &lanovima
njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19 i 84/21) da uz prijavu na natje¢aj dostave dokaze iz ¢lanka 103. stavak 1.
Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i &lanovima njihovih obitelji (NN121/17, 98/19 i 84/21),



a dodatne informacije o dokazima koji su potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zapo$ljavanju, potraZiti

na sljedecoj poveznici: popis dokaza za ostvarivanje prava pri zaposljavanju.pdf (gov.hr)

Pismene prijave s prilozima treba podnijeti u roku od osam radnih dana od objave natjeCaja na adresu:

Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba, Zagreb, Kruge 44, putem poste ili osobno s naznakom NATJECA) ZA

RADNO MIJESTO i navesti radno mjesto za koji se kandidat prijavljuje te naznaku: (NE OTVARATI).

Natjecaj se objavljuje 08. sije€nja 2024. na internetskim stranicama Ustanove “Dobri dom” Grada Zagreba

www.dobri-dom.hr i traje od 08. sije€nja 2024. do 17. sijeénja 2024.

Nakon isteka roka provodi se postupak izbora kandidata.
Urednom prijavom smatra se ona koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjeéaju.

Nepotpune, nepravodobne i nepotpisane prijave nece se razmatrati.

Kandidati se mogu pozvati na usmeni razgovor (intervju) koji provodi Povjerenstvo za procjenu i vrednovanie

kandidata za zapo$ljavanje, a za radno mjesto Sefa Odsjeka za financije provest ¢e se usmena i pismena

procjena i vrednovanije kandidata.

Kandidati prijavom na natjecaj pristaju da Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba, kao voditelj obrade,
prikupljene podatke, na temelju ovog natjecaja obraduje samo u obimu i samo u svrhu provedbe natjeaja,

od strane ovlastenih osoba za provedbu natjeéaja.

Ustanova “Dobri dom” Grada Zagreba s osobnim podacima, postupat ée sukladno pozitivnim propisima uz
primjenu odgovarajucih tehnickih i sigurnosnih mjera zastite osobnih podataka od neovlastenog pristupa,

zlouporabe, otkrivanja, gubitka ili o$teéenja.

U skladu s &lankom 13. st. 3 Zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08, 69/17) prijaviti se mogu kandidati
oba spola koji ispunjavaju gore navedene uvjete. lzrazi koji se koriste u tekstu natjecaja, a imaju rodno

znacenje, koriste se neutralno i jednako su primjenjivi i na Zenski i na muski rod.



O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti obavijedteni u roku od 30 dana od isteka roka za podno3enje prijava.
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* Alen Zupan, mag.5oc.geront.
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